Szakdolgozati utmutato
Informatikus konyvtaros BA

A zéarovizsgara bocsatds egyik feltétele az eredményesen megirt és elfogadott
szakdolgozat. A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld szakmai targyakhoz
kapcsolodd téma feldolgozasa. Az aldbbiakban ehhez szeretnénk segitséget
nyujtani.

A szakdolgozat készitésének célja:

*A hallgaté egy oktatott témakorbdl valaszt a szakirany-feleldssel egyeztetve. A
szakdolgozat megirasaval a hallgatoknak bizonyitaniuk kell, hogy képesek az
elsajatitott ismeretek szintetizalasara, a tudomanyos munkahoz sziikséges kezdeti
1épések megtételére, valamit a sziikséges modszertani €s stilaris eljardsokat tudjak
alkalmazni. A téma Onall6 megoldasaval elsajatitjak, alkalmazzak, fejlesztik
azokat a kompetenciakat, amelyek a diploma megszerzésehez sziikségesek.
Bizonyitja, hogy megfelelé szinten ismerik a szak képzési és képesitési
kovetelményében meghatarozott elméleti ismeretanyagot, tajékozottak a hazai és
nemzetkozi szakirodalomban.

*Biztositja annak lehetOségét €s esélyét, hogy a hallgatd egy témat részletesen
elemezzen, 0nalld kutatdst végezzen, ezdltal az elméletben elsajatitottakat a
gyakorlatban kiprobalhasson, megvalositson.

*Nyerjen bepillantéast a tudomanyos kutatas modszereibe €s azok alkalmazésaiba.
A szakdolgozat optimalis esetben jelentheti akar egy tudoményos karrier kezdetét
IS.

*Fejlessze szaktudomanya teriiletén irdsbeli kifejezOkészségét.
Témavalasztas:

Arra toreksziink, hogy hallgatéink szakdolgozatainak témai harmonizaljanak a
szakirdnyon elsajatitott tananyaggal. Ennek megfelelden hirdetjiik meg az
oktatéink 4ltal javasolt szakdolgozati témakoroket, amelyeket az aktualis
félévben a Matematika és Informatika Intézet honlapjarol le tudnak tolteni. Az
ajanlas nem zarja ki az 6nallo témavalasztas lehetdségét. Amennyiben a hallgato
nem a kiirt témakorokbdl valaszt, kérjilk témavalasztisat egyeztesse a
szakfeleldssel, majd a témakorhoz véalasztani szandékozott konzulenssel.

A témavezeto, konzulens:

A szakdolgozat elkészitésének szakmai iranyitasat a témaért felelGs intézet altal
megbizott t¢émavezetd, konzulens végzi. A témavezetd az intézmény f6allasa vagy
tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja. A témavezetovel



torténd kapcsolatfelvétel a hallgatd feladata, aki a konzultdcidkon iranyitja €s
tanacsaival segiti munkajat.

A szakdolgozat felépitése:

Cimlap

Kiils6 borito:

*Fekete szinli, keménykotésii vaszon

Felirata aranyozott betiikkel kozépen ,,SZAKDOLGOZAT?”, jobbra lent a szerzd
neve, alul kozépen a készités éve

Belso borito:

*Az oktatési intézmény, szervezeti egység megnevezése (feliil), logdja
*A dolgozat cime (k6zépen)

*A szerz6 neve ¢€s szakja (kozépen)

*Témavezetd neve, beosztasa (kdzépen)

*A benyujtas éve (alul kozépen)

Tartalomjegyzék

,Bevezetés” fejezet

Kotelezd és 1ényeges része a szakdolgozatnak, terjedelme maximum 2-4 oldal.
Tartalmazza:

a téma aktualitasat, fontossaganak bemutatasat

*a témavalasztas indoklasat

*a pontosan megfogalmazott problémafelvetést, t¢émamegjelolést,

«a kutatott, elemzett teriilet leirasat,

*hipotézisek megfogalmazasat,

*az alkalmazott kutatasi, elemzési modszereket

*a dolgozat szerkezetének, gondolatmenetének ismertetését



Elméleti felvezetés, a dolgozat kozponti témakorének kifejtése

Az egész irasmii kézéppontja, a szakdolgozat terjedelmének 85-90 szazalékat
jelenti. Probléma felvetés, a dolgozat elméleti hattere.

*A szakdolgozatban vizsgalt probléma pontos részletes ismertetése és Szabatos
kifejtése, a célok megfogalmazasa.

*A témaval kapcsolatos hazai és nemzetkozi elméleti szakirodalom bemutatésa,
legfontosabb megallapitdsainak a kritikai ismertetése €és rendszerezése. Pontos
fogalomértelmezések, definiciok. Ha a téma megkivanja torténeti bemutatas és
elemzes.

*A dolgozat targyat képezo szakmai kérdések elemzése.

*Az 0ndll6 kutatas leirdsa, a vizsgalat soran alkalmazott modszerek ismertetése.
*A mar ismertetett elméleti alapokra és modszerekre €pitve -a téma vizsgalatanak
részletez0 bemutatasa és azok elemzese.

*A hipotézisek bizonyitasa, esetleges elveteése, indoklassal. Kovetkeztetések
megfogalmazasa.

Onallo kutatas ismertetése:

A szakdolgozat értékét noveli, ha a hallgato sajat kutatast, onallo adatgytijtést is
veégez.

A kutatas 1épései:

*A probléma meghatarozasa, a kutatds targydnak kivalasztdsa, mit akarunk
vizsgalni?

*Hipotézis megfogalmazasa szakirodalom alapjan

*Kutatasi terv kidolgozasa, id6terv készitése, kutatdsi modszerek kivalasztasa,
mintavalasztas

A kutatés elvégzése, adatgylijtés, az adatok feldolgozasa €s rogzitése

*Az eredmények értelmezése, az Osszegylijtott adatokbdl kovetkeztetések
levonasa, az eredmények jelentdsége, korabbi e témaban lefolytatott kutatasokkal
valo Osszevetése.

,,Osszegzés” fejezet

A ,,Bevezetd” részhez hasonldan kotelez €s 1ényeges része dolgozatanak. Amig
a bevezetd figyelemfelkeltd, addig ez a rész dsszefoglalasi céllal késziil. Ebbdl ki
kell deriilnie, hogy



*Mi volt a dolgozat készitésének célja és ezt hogyan sikeriilt megvalositani?
*Mi volt az elemzett probléma?
*Milyen moédszerrel, médszerekkel dolgozta fel témajat?

*Melyek a dolgozat egyes fejezeteinek legfontosabb megéallapitasai,
kovetkeztetései?

Bibliografia, irodalomjegyzék:

Kotelezd része a szakdolgozatnak. Ebbdl deriil ki, hogy a hallgatd mennyire
tajékozott az altala feldolgozott téma szakirodalmaban, ismeri-e témaja
legfontosabb kutatdsait, milyen szakirodalmakat hasznalt dolgozata megirasakor.
Fontos etikai szabdly a felhasznalt irodalmak pontos ismertetése. A
szakdolgozattal szemben egyik legfontosabb kdvetelmény a munka eredetisége €s
onallosdga. Nem megengedett, sulyos szankcidkkal jar, ha barmely korabban
késziilt szakdolgozatot, diplomamunkat, nyomtatisban megjelent irodalmat
masol le valaki és hivatkozas nélkiil veszi at az abban leirtakat. Hivatkozni a
szakteriiletre jellemz6 modon sziikséges. Plagium esetén a szakdolgozat
elutasitasa és a zardvizsgara bocsatds megtagadasa mellett a hallgatdé fegyelmi
felel0sségre vonasara is sor keriil. Ennek elkeriilése érdekében minden szerzonek
nyilatkoznia kell arr6l, hogy a dolgozatot sajait maga készitette és az abban
felhasznalt adatok, informaciok forrasat megjeldlte. Ezt a nyilatkozatot alairva a
dolgozatba be kell kottetni.

Kiilonbséget kell tenniink a ,,bibliografia” és a ,,felhasznalt irodalomjegyzek vagy
irodalomjegyzek™ kozott. A ,,felhasznalt irodalomjegyzék vagy irodalomjegyzek”™
esetén a dolgozat irdsdhoz ténylegesen felhasznalt miiveket sorolhatjuk fel, mig a
,bibliografia” ettdl bovebb, utal arra is, hogy melyek voltak azok az irodalmak,
amelyeket a szakdolgozat megirasahoz elolvasott, feldolgozott, de a szovegben
nem hivatkozott rdjuk. Mindkét esetben a forrasokat szerzd szerinti alfabetikus
sorrendben a dolgozat veégén kell feltiintetni.

Bibliografia vagy felhasznalt irodalomjegyze¢k nélkiil szakdolgozata nem
fogadhato el.

Mellékletek:

A szakdolgozathoz mellékletek is csatolhatoak, amelyek kiegészitik, illusztraljak
a leirtakat. A mellékleteket szamozni szoktuk, 1. szama melléklet, 2. szamu
melléklet stb. A mellékleteket kiilon oldalszdmozzuk, nem tartoznak a dolgozat
oldalszdmaba.



Mellékletekbe keriiljenek:

sazok az abrak, képek, tablazatok, grafikonok, amelyek a dolgozat megértéséhez
mindenképpen sziikségesek, de azok elemzésére a dolgozatban nem keriil sor,

colyan anyagok, amelyek A/4-es méretnél nagyobbak €és méretilk miatt nem
kothetdk a dolgozat f6szovegébe,

*dokumentumok (pl.kérd6iv, interjuvazlat, alapit6 okiratok stb.),
scgyéb szamitasok,

*a dolgozatban tobbszor idézett jogszabalyok szovege, minden olyan anyag,
amely szemlélteti, szinesitheti a dolgozatban leirtakat.

A szakdolgozattal szemben tamasztott formai kovetelmények:
*Alapképzésben a szakdolgozat idedlis terjedelme 30 oldal, mellékletek nélkiil.

*1,5-es sortavolsaggal, 12-es pontméretii, tetszOlegesen valasztott betltipussal,
sorkizart igazitassal késziiljon! Javasolt a Times New Roman betiitipus. A
margobeallitds alapértelmezett.

*Az oldalak szdmozasat arab szamozassal célszerti a lap aljdn jobb oldalon
megjeleniteni, a belsd boritok és a mellékletek kivételével.

*Az attekinthetdség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tagolni (elsé sora
balrol 5-10 mm-el behuzva)!

*A fejezeteket, alfejezeteket szdmozzuk, annak mélysége a dolgozat jellegétol
fiigg, de a négy szintet lehetdleg ne haladja meg (pl.V.1.2.1.)!

*A cimeket, alcimeket a szovegbdl ki kell emelni (cimsorok hasznélata)!

*A szakdolgozat nyomtatasahoz A/4-es fehérpapirt hasznaljon, amelynek csak az
egyik oldalédra nyomtasson!

.*A szakdolgozat leadasdhoz magaval kell hoznia a kitoltott ,,Konzultaciok
igazolasa”lapot is.

A szakdolgozatot 1 példanyban kell benyujtani a szakot gondozo intézetbe az
idérenben megszabott hataridére. A beko6tott példanyban elhelyezett tasakban
CD formatumban is mellékelje dolgozatat, melyen nevét, szakjat és NEPTUN -
kodjat tiintesse fel.

A szakdolgozat mindsitése, érdemjegye:

Az elkésziilt és hataridére beadott szakdolgozatot a felkért fliggetlen biralo(k)
értékeli(k) €s javaslatot tesz(tesznek)a szakdolgozat mindsitésére. A biralo(k),



opponens(ek) szoveges értékelést készit(enek), amelyben javaslatot tesz(nek) a
dolgozat mindsitésére. A szakdolgozati értékeldlap nyomtatvanyat a 4. szdmui
mellékletben megtaldlja. A szakdolgozat szoveges értékelését és javasolt
érdemjegyét a zarovizsgak megkezdése elott a hallgatod az intézet altal biztositott
idépontokban személyesen megtekintheti. Ennek részleteirdl az intézeti honlaprol
tajékozodhat.

Az opponensi mindsités szempontjai:

a témavalasztas iddszertisége ¢€s az alkalmazott vizsgalati modszer(ek),

+a szakdolgozat elméleti megalapozottsaga €s gyakorlati alkalmazhatoséaga,
a szakdolgozat ujszerlisége €s a téma kritikai, elemzdkezelése,

*a dolgozat szerkezete, felépitettsége, logikaja, a témakorok kifejtésének
aranyossaga,

a dolgozatir6 egyéni meglatasai, sajat véleménye,
a dolgozat stilusa, kiilalakja.
A szakdolgozat megvédése:

A szakdolgozat megvédése a zarovizsga részeként, azzal azonos helyen és idében
torténik. A védéskor a hallgatd szoban bemutatja dolgozatat és a bizottsag altal
feltett kérdesekre, észrevetelekre, véleményekre valaszol. A bizottsdg az
opponens(ek) altal javasolt kérdések mellett vagy helyett mas kérdéseket is
megfogalmazhat. A szakdolgozat szobeli bemutatasa, a hallgaté kérdésekre adott
valaszai, valamint az opponensi vélemények figyelembe vétele utan a zardvizsga
bizottsag allapitja meg a szakdolgozat végsé érdemjegyét. A zardvizsga
eredményét a szobeli felelet és a szakdolgozat védés érdemjegyének egyszerii
szdmtani atlaga adja, két tizedesjegy pontossaggal.



